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PREAMBULE 

La commune de Belloy-en-France organise les accueils périscolaires (garderie matin, soir, restauration 
scolaire et étude surveillée) pour les enfants scolarisés à l’école maternelle et élémentaire du groupe 
scolaire Albert Boucher, sur dérogation exceptionnelle, sous réserve des places disponibles. 

Aussi, et préalablement, pour bénéficier des services proposés par la commune, il est rappelé que la 
cantine scolaire est un service municipal dont le fonctionnement est assuré par des agents municipaux 
sous la responsabilité du Maire. Ainsi, pour profiter du service de cantine, les enfants doivent être 
capables de prendre leurs repas EN TOTAL AUTONOMIE. En cas de manque d’autonomie, il sera 
demandé aux parents de parfaire l’apprentissage du repas à la maison avant tout retour à la cantine. 

La garderie quant à elle n’est pas un lieu d’étude et il n’est pas autorisé d’y faire ses devoirs scolaires. 
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TITRE 1 : DISPOSITIONS GENERALES 

Article 1 – Quotas d’encadrement 

Dans le cadre de l’accueil périscolaire uniquement pour la garderie du matin et du soir la commune 
doit respecter les taux d’encadrement définit par la réglementation en vigueur soit : 

 Pour les enfants de 3 à 6 ans : 1 animateur pour 10 enfants 

 Pour les enfants de 6 à 11 ans : 1 animateur pour 14 enfants  

Ainsi, le nombre de places est conditionné à cette contrainte réglementaire. 

Article 2 – Lieu d’accueil 

Pour la garderie matin, soir et cantine l’accueil des enfants scolarisés au sein du groupe scolaire Albert 
Boucher se déroule place Alphonse Sainte- Beuve – 95270 Belloy-en-France.  

Si cela s’avère nécessaire, le lieu d’accueil pourra être organisé dans un autre endroit adapté. 

Article 3 – Horaires d’accueil 

L’accueil périscolaire les Lundis, Mardis, Jeudis et Vendredis s’établit comme suit : 

 Matin : de 07h00 à 8h30  

 Midi (restauration scolaire) : 11h30 à 13h30  

 Soir : de 16h30 à 19h00 

Article 4 – Conditions d’accueil 

Afin de bénéficier des services périscolaires, une inscription est obligatoire. 

Le dossier d'inscription devra être restitué dûment complété et signé avec l'ensemble des pièces 
demandées à la date fixée par la Mairie.  

 

 A défaut, tout dossier transmis hors délai et/ou incomplet ne permettra pas l'inscription. 

Les responsables de l’enfants doivent remplir soigneusement les renseignements demandés, 
particulièrement les renseignements médicaux et les personnes habilités à venir chercher les enfants. 

Les éventuels changements pouvant intervenir en cours de l’année devront être impérativement 
signalés dans les meilleurs délais au service scolaire en Mairie. 

Le dossier d’inscription devra être rendu impérativement en main propre au service scolaire en Mairie 
(5 place Alphonse Sainte-Beuve – 95270 Belloy-en-France) pour vérification et acceptation.  

À défaut les enfants ne pourront être accueillis. 

Article 5 – Règles de vie 

Une hygiène et une tenue correcte sont exigées. 

Les objets précieux sont vivement déconseillés et les bijoux sont à proscrire pour des questions de 
sécurité, notamment.  
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Il est interdit d’apporter des objets dangereux dans l’établissement ainsi que des jouets. La Mairie ne 
saurait être tenue responsable en cas de perte ou de vol.  

Dans un souci de voir les enfants profiter pleinement des activités proposées, il est recommandé de 
ne pas les vêtir de tenues « adaptées ».  

Par ailleurs, il est recommandé que les vêtements, casquettes et autres soient marqués au nom de 
l’enfant. Il ne sera admis aucune réclamation en cas de perte, vol ou détérioration.  

Une serviette en tissu sera demandée aux familles pour le temps de la cantine. Cette dernière devra 
être marquée au nom de l’enfant, fournie en début de chaque semaine et sera restituée en fin de 
chaque semaine pour être lavée. 

Les règles de vie sont tout simplement basées sur le respect. 

La politesse n’est pas une contrainte mais un signe de reconnaissance. 

5 .1 – Discipline 

Pour le bien-être de chacun, le personnel d’encadrement est chargé d’agir et d’exécuter les règles 
visant au respect des biens et des personnes. Les élèves se doivent d’être polis et d’avoir du respect 
envers leurs camarades, le personnel de surveillance et de restauration. 

Le non-respect des règles élémentaires de vie en communauté pourra être sanctionné. Un Permis de 
Bonne Conduite sera remis à chaque enfant à la rentrée. Ce document sera conservé par les 
animateurs qui le remettront à l’enfant lors d’une perte de point. Les Parents s’engagent à le retourner 
signé. 

En cas de comportement inapproprié envers d’autres enfants ou l’équipe pédagogique, les parents 
pourront se voir convoqués en fonction de la gravité des faits. 

Le responsable de la structure en accord avec la direction et l’adjoint au maire compétent pourront 
prendre des mesures graduées en cas de non-respect du présent règlement :   

1. Simple remarque verbale ; 
2. Convocation des parents ; 
3. Exclusion temporaire de l’enfant après que la Commune ait averti via le Permis de Bonne 

Conduite ; 
4. Exclusion définitive après que la Commune ait averti via le Permis de Bonne Conduite.   

Outre la mesure n°1 susmentionnée, toute mesure sera notifiée par écrit (courrier ou courriel) aux 
responsables légaux de l’enfant. 

5 .2 – Responsabilité 

Toute détérioration imputable à un enfant, faite volontairement ou par non-respect des consignes, 
sera à la charge des parents. La responsabilité des Parents sera également recherchée au cas où leur 
enfant blesserait un camarade. 

Une assurance Responsabilité Civile couvrant les dommages pour les activités périscolaires doit être 
souscrite par les parents et transmise impérativement avec le Dossier d’inscription. 

Article 6 – Modalités d’accès à la structure 

L’enfant doit être accompagné du responsable légal ou d’une personne habilitée. 
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Pour des questions de sécurité, les animaux ne sont pas acceptés dans l’enceinte de la structure même 
tenus en laisse. 

Il est prohibé de fumer ou vapoter au sein de la structure. 

Les poussettes, vélos, trottinettes ou autres sont strictement interdits dans les locaux. En revanche, 
reste tolérés à l‘entrée (du portillon jusqu’à la porte d’entrée de l’accueil de la garderie).  

Article 7 – Modalités de départ des enfants de la structure 

Seuls les responsables légaux ou les personnes autorisées peuvent récupérer l’enfant. Les personnes 
habilitées doivent présenter à l’accueil une pièce d’identité pour pouvoir récupérer l’enfant. 

En cas de séparation ou de divorce, les parents devront fournir la copie de l’extrait du jugement 
concernant la garde de l’enfant.  

Après 19h00, avec l’accord de Monsieur le Maire ou son représentant, l’enfant pourra être confié au 
service de police. 

En cas de retards répétés, l’enfant peut être exclu de l’accueil périscolaire. Toutefois, préalablement à 
la prise d’une telle décision, la famille sera invitée par écrit à faire cesser cette situation et avertie des 
conséquences. 

Article 8 – Activités associatives et/ou culturelles post temps périscolaire 

De façon exceptionnelle, à la demande des parents et sous réserve d’acceptation de la direction, les 
animateurs peuvent accompagner les enfants pour leurs activités extra-scolaires. 

Néanmoins, ce service ne peut être mis en place qu’aux conditions cumulatives suivantes : 

-signature d’une décharge parentale ; 

-un membre de l’association doit immédiatement récupérer l’enfant sur le lieu de l’activité. 

Article 9 – Régime alimentaire et Protocole d’accueil individualisé (PAI) 

Pour les repas, les choix des familles s’arrêtent à ceux proposés par la commune, sauf dans le cas où 
un protocole d’accueil individualisé (PAI) est mis en place.  

Les familles sont dans l’obligation de déclarer tous les problèmes de santé de leurs enfants, qu’ils 
soient passagers ou non.  

Aussi, le PAI devra être déposé en Mairie suffisamment à l’avance afin qu’il soit validé et reversé 
dans nos services. L’enfant ne pourra être inscrit qu’après confirmation de nos services. 

La responsabilité de la commune ne pourra pas être recherchée en cas de problème si cette procédure 
n’a pas été respectée. 

Pour mémoire, les structures communes et écoles sont deux entités distinctes.  

Article 10 – Inclusion 

Les enfants en situation de handicap, peuvent bénéficier d’un accueil spécifique. 
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Pour cela, les familles rencontrent l’adjoint au maire ainsi que la responsable de la structure afin 
d’établir un protocole personnalisé qui doit assurer un accueil sécurisé de l’enfant. 

Ce protocole est factuel et doit prendre en considération, le bien-être de l’enfant, les possibilités de la 
structure et les moyens humains.  

Article 11 – Notification MDPH 

L’enfant ne pourra être inscrit dans les services périscolaires sans un rendez-vous préalable en Mairie 
pris par les parents si l’enfant fait l’objet d’un suivi par la MDPH. 

Les parents s’engagent à fournir les notifications MDPH à la constitution du Dossier de Préinscription 
afin que la Mairie puisse évaluer la faisabilité et les possibilités d’accueil de l’enfant.  

En cas de réponse positive par nos services, une convention sera signée entre la Mairie, la famille et 
l’école. 

Article 12 – Urgences -Accidents 

En cas d’urgence ou accident grave, la responsable de la structure fera appel aux services d’urgences 
et la famille sera contactée sans délai. 
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TITRE 2 : DISPOSITIONS PRATIQUES 

 

Article 13 – Modalités d’inscriptions et désinscriptions  

13.01 Principe 

De prime abord, la fréquentation des services périscolaires peut être annuelle, mensuelle ou 
occasionnelle.  

Pour cause de responsabilité, seuls les enfants inscrits pourront bénéficier des services périscolaires.  

Les inscriptions et désinscriptions devront être réalisées, dans le respect du délai imparti1, par les 
responsables légaux via le portail famille de la ville dont les modalités de fonctionnement seront 
communiquées par courriel. 

Les inscriptions et désinscriptions doivent intervenir la veille avant 9h30 (hors week-end et jours 
fériés (y compris le lundi de Pentecôte), selon les modalités ci-dessous : 

 Le vendredi avant 9h30 pour le lundi 

 Le lundi avant 9h30 pour le mardi 

 Le mercredi avant 9h30 pour le jeudi  

 Le jeudi avant 9h30 pour le vendredi 

Toute demande d’inscription dans le délai imparti sera acceptée, excepté si les effectifs maximum et 
légaux sont déjà atteints. Si tel est le cas, les familles seront placées sur liste d’attente. 

Les désinscriptions hors délai ne pourront pas être prises en compte sauf dans le cadre des exceptions 
énumérées ci-dessous. Ainsi, les désinscriptions hors délai et ne relevant pas d’une exception 
entraineront une facturation. De même, les enfants devront se présenter à la garderie ou cantine avant 
d’être récupéré par la personne autorisée.  

Les inscriptions aux différentes activités périscolaires, hors délai, restent envisageables, dans la 
mesure du possible. À cet effet, il conviendra d’adresser un courriel à l’adresse suivante : 
scolaire@belloy-en-france.fr. 

En tout état de cause, toute inscription et désinscription hors délai se verra appliqué une tarification 
majorée.  

Il est de la responsabilité des familles de vérifier la bonne prise en compte de leur demande. 

13.02 Exceptions 

13.02.01 Enfant malade 

En cas d’absence pour maladie, pour toutes les prestations hors cantine, il est impératif de procéder 
à la désinscription de l’enfant selon les modalités susmentionnées dans l’article 13.01 du présent 
règlement (au plus tard la veille avant 9h30). Afin que le premier jour d’absence ne soit pas facturé, il 
faudra impérativement fournir un certificat médical dans les 48h au service scolaire de la Mairie via 
courriel ou le déposer à la mairie en main propre.   

 
1 En cas de sureffectif, priorité sera donnée aux familles en situation monoparentale ou dont les deux 
parents travaillent (sur présentation d’un justificatif). 

mailto:scolaire@belloy-en-france.fr


 

9 
 

Par ailleurs, dans le cadre d’une fratrie, il sera possible d’annuler la garderie sans pénalité pour le 
second enfant. 

Pour ce qui est de la cantine, le repas étant commandé la veille, le premier jour d’absence de l’enfant 
pour cause de maladie sera facturé (jour de carence). Cependant, il appartiendra aux parents d’annuler 
les jours suivants dans le délai imparti à l’article 13.01. 

13.02.02 Absence prévue d’un enseignant  

En cas d’absence d’un enseignant, si les enfants ne fréquentent pas la cantine et/ou la garderie ce 
jour-là, la désinscription devra être faite selon les modalités susmentionnées dans l’article 13.01 du 
présent règlement (au plus tard la veille avant 9h30). A défaut, ces prestations seront facturées.  

13.02.03 Absence non prévue d’un enseignant  

En cas d’annonce d’absence d’un enseignant le matin même, la désinscription pourra être faite jusqu’à 
09h30 pour annuler les repas sans être facturé à l’adresse suivante : scolaire@belloy-en-france.fr 
 

13.02.04 Remplacement tardif de l’enseignant 

En cas de remplacement tardif de l’enseignant, l’inscription pourra être faite avant 09h30 le jour même 
à l’adresse suivante : scolaire@belloy-en-france.fr. Dans ce cas, les tarifs ne seront pas majorés.  
 

13.02.05 Sorties scolaires et voyage scolaire 

Dans le cadre des sorties scolaires et voyage scolaire, il appartient aux parents de procéder à la 
désinscription de toutes les prestations périscolaires suivantes : garderie et étude dans le respect des 
modalités évoquées à l’article 13.01 du présent règlement (au plus tard la veille avant 9h30). A défaut, 
ces prestations seront facturées. 
 
Pour ce qui est de la cantine, la commune à condition d’avoir été prévenue suffisamment en amont 
par l’école, procédera à la désinscription des enfants des classes concernées.  
 

13.02.06 Evènement imprévu 

À titre exceptionnel, en cas d’événement imprévisible, irrésistible et indépendant de la volonté de la 
commune, cette dernière se réserve la possibilité de prendre toutes les mesures nécessaires afin de 
solutionner le cas non envisagé par le présent règlement.  

Article 14 – Facturation - Moyens de paiements 

Article 14.01 – Facturation  

À partir de la rentrée scolaire de septembre 2023, la commune par délibération du Conseil Municipal 
a instauré le quotient familial pour certaines catégories de prestations et au profit des familles 
uniquement.  

Aussi, la référence et les justificatifs pour le quotient familial seront déterminés par le Conseil 
Municipal. Lesdites pièces devront être transmises avec le dossier d’inscription au service scolaire de 
la Mairie avant une date limite fixée* et indiquée à chaque famille. 

Cependant, les tarifs seront quant à eux arrêtés par décision du Maire et actualisés annuellement pour 
couvrir l’année scolaire.  

mailto:scolaire@belloy-en-france.fr
mailto:scolaire@belloy-en-france.fr
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    * En cas de non-respect de cette date, le quotient le plus fort sera appliqué jusqu’au nouveau 
quotient de l’année suivante. 

Les factures sont mensuelles. Pour toutes réclamations ou erreurs sur la facture, il est demandé aux 
familles de les signaler au service scolaire de la Mairie dans un délai de huit jours à compter de la 
réception de ladite facture.  

En cas d’impayés, une procédure de recouvrement sera mise en place par le Trésor public. Les familles 
n’étant pas à jour de leurs paiements et n’ayant pas accepté la mise ne place d’un plan 
d’échelonnement ne seront plus considérées prioritaires. 

Article 14.02 - Moyens de paiements 

La commune propose les moyens de paiements suivants : 

 Espèces à l’accueil de la Mairie (remise en main propre à un agent d’accueil avec l’appoint) ; 

 Chèque ; 

 Carte bleue via le portail ; 

 Prélèvement automatique (fournir fiche autorisation dûment remplie et signée, uniquement 

pour les nouvelles inscriptions ou si changement bancaire + joindre un RIB). 
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TITRE 3 : DISPOSITIONS EXCEPTIONNELLES  

Article 15 – Situations exceptionnelles 

En cas de situations exceptionnelles et/ou obligations légales de mettre en place un protocole sanitaire 
d’accueil, des modifications peuvent être appliquées, notamment sur : 
 

 La capacité d’accueil ; 

 Le fonctionnement ; 

 Les modalités d’inscriptions ; 

 Les plannings ; 

 L’aménagement des locaux ; 

 La validation de votre dossier d’inscription.  
 

Les familles seront informées dans les meilleurs délais par tous moyens (portail famille, courriel, 
courrier..).  
 

Article 16 – Service Minimum d’Accueil (SMA) 

En cas de grève, lorsque le nombre d’enseignants ayant déclaré leur intention de faire grève est 
supérieur ou égal à 25 % des enseignants de l'école, le service d'accueil est assuré par la commune 
dans la mesure du possible. 
 

Le SMA est ouvert aux enfants dont les enseignants sont grévistes et dont les parents doivent se rendre 
sur leur lieu de travail. 
 

Pour mémoire, les horaires du SMA sont les suivants : 8h20 à 11H30 et 13H20 à 16H30.  
 

Durant le SMA, l’encadrement est assuré par du personnel communal : animateurs 
 

Afin d’offrir un accueil optimal, le nombre de place en SMA est limité pour respecter le quota 
d’encadrement et est arrêté par la commune. 
 

Aussi, lorsque le SMA est activé, il vous faudra inscrire votre enfant en envoyant un mail à l’adresse 
suivante : scolaire@belloy-en-france.fr dans le délai imparti par la collectivité qui vous informera par 
tous moyens.  
 

En plus du SMA, si vous souhaitez que votre enfant bénéficie également de la garderie et de la cantine 
il vous faudra le réinscrire selon les modalités arrêtées à l’article 13.01 car les enfants des enseignants 
grévistes sont automatiquement désinscrits.  
 

Ainsi, les enfants fréquentant habituellement l’accueil périscolaire du matin et du soir de l’école seront 
déposés par le représentant légal ou une personne autorisée, aux horaires habituels.  
 

Le SMA correspondant au temps scolaire est gratuit. Cependant, la garderie matin et soir ainsi que la 
cantine seront facturées aux tarifs habituels.  
 

Par ailleurs, en cas d’inscription hors délai aux prestations périscolaires (cantine & garderie), la 
commune appliquera la majoration prévue à cet effet et qui s’applique en temps normal hors du 
cadre du SMA.   
 

En cas de dépose trop tôt ou de récupération trop tard, les services seront facturés automatiquement. 

Article 17 – Fermeture 

En cas de force majeure, la municipalité se réserve le droit de fermer la structure sans préavis. 

mailto:scolaire@belloy-en-france.fr
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TITRE 4 : ETUDE SURVEILLEE 

 

Ouvert uniquement aux élèves du CP au CM2 dans la limite de 40 places. 

Sauf exception, l’étude reprend le jour la rentrée. 

L’Etude surveillée se déroule de 16h30 à 18h00, le lundi, mardi, jeudi et vendredi comme suit :  

- 16h30 : Garderie, goûter jusqu’à 17h00 
- 17h00-18h00 : Etude surveillée 

Le tarifs étude est fixée par décision du maire et donne accès à la garderie entre 18h00 et 19h00 sans 
générer un coût supplémentaire. 

Il est impératif de procéder à l’inscription de l’enfant au début de l’année scolaire via le portail famille.  

Pour mémoire, l’étude est un choix des parents pour le bien de l’enfant et ce choix devra être respecté 
toute l’année scolaire. Aussi, l’étude surveillée nécessite que l’inscription soit faite pour les 4 jours 
tout au long de l’année. 

Ainsi, aucune dérogation ne sera accordée sauf pour cause de maladie et selon les modalités 
déterminées à l’article 13.02.01 du présent règlement. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


